Na temelju ¢lanka 31. i ¢lanka 37. Statuta Centra za kulturu dijaloga — CKD od dana 14. rujna 2015. godine,
u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi, predsjednik Udruge donosi:

PRAVILNIK O NABAVI

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje nabava roba, usluga i radova u Centru za
kulturu dijaloga - CKD (dalje u tekstu: CKD), kao postupak koji se provodi s ciljem zakljucenja ugovora s
financijskim obvezama.

Nabava u Sirem smislu obuhvaca: planiranje, pripremu i provedbu postupaka nabave, zakljuCenje ugovora,
kontrolu izvrienja ugovora, vodenje evidencija, izvjes¢ivanje kao i druga pitanja povezana s nabavom.

Clanak 2.
Javna nabava provodi se sukladno Zakonu o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN), podzakonskim propisima
o javnoj nabavi i ovom Pravilniku.

Nabava do vrijednosti pragova za primjenu ZJN (jednostavna nabava) provodi se temeljem ovog Pravilnika.

Na pojedine ugovorne odnose koji su izuzeti od primjene ZJN, a imaju ili mogu imati financijske obveze za
CKD ili utjecati na nabavu roba, usluga i radova na odgovaraju¢i nain se primjenjuju odredbe ovog
Pravilnika u dijelu koji se odnosi na planiranje, evidencije, jednostavnu nabavu i izvjes¢ivanje, zakljuCenje
ugovora 1 kontrolu izvr§enja ugovora.

Definicije

Clanak 3.
U smislu ovog Pravilnika nize navedeni izrazi imaju uz njih navedena znacenja:

1. Postupak javne nabave je postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake
ili vec¢e od 200.000.00 kuna;

2. Postupak jednostavne nabave je postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 20.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna;

3. Nabava robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna u pravilu se
provodi izdavanjem narudzbenica ili zaklju¢enjem ugovora;

4. Obrazac Interne Obavijesti o Nabavi (dalje u tekstu: ION obrazac) je akt kojim se pokrece postupak
jednostavne nabave 1 javne nabave (Prilog 1. ovog Pravilnika);

5. Ovlasteni predlaga¢/ica i osoba odgovorna za nabavu je izvrsni direktor/ica CKD-a.



Nacdela nabave

Clanak 4.
CKD ¢e osobito voditi ra¢una o transparentnoj, ekonomi¢noj i svrhovitoj nabavi, a u odnosima prema
gospodarskim subjektima i trzistu postupati u skladu s nacelima zabrane diskriminacije i trziSnog natjecanja.

Plan nabave

Clanak 5.
Plan nabave je osnovni dokument temeljem kojeg se provodi nabava, a donosi se u sklopu Financijskog
plana CKD-a prije pocetka poslovne godine.

Plan nabave izraduje izvrsni direktor/ica na temelju prijedloga organizacijskih jedinica CKD-a, a potpisuje
predsjednik Upravnog odbora CKD-a.

Izmjene i dopune Plana nabave CKD-a izraduje izvrsni direktor/ica a potpisuje predsjednik Upravnog
odbora CKD-a.

Provedba postupaka javne nabave
Clanak 6.

Izvr$ni direktor/ica podnosi Upravnom odboru pisani zahtjev za pokretanje postupka javne nabave (dalje u
tekstu: zahtjev).

Zahtjev se dostavija najkasnije 15 dana prije planiranog poetka postupka javne nabave koji je utvrden
Planom nabave.

Zahtjev obavezno sadrzi: naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, vrstu postupka, podatke
o analizi trzi$ta, prijedlog najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva za nabavu (dalje u tekstu:
povjerenstvo) i njihovih zamjenika, specifikaciju/troskovnik, prijedlog kriterija za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude, a u pregovaratkom postupku nabave i obrazloZzenje opravdanosti primjene
pregovarackog postupka.

Upravni odbor imenuje 1 (jednog) ¢lana povjerenstva 1 njegovog zamjenika. Povjerenstvo se sastoji od
neparnog broja clanova.

Prije pogetka postupka javne nabave donosi se odluka o pocetku postupka javne nabave kojom se imenuje
povjerenstvo.

Clanak 7.
Clanovi povjerenstva i odgovormne osobe obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa u svakom pojedinaénom postupku javne nabave. U slucaju postojanja sukoba interesa, izvrsni
direktor/ica predlaze imenovanje novog ¢lana povjerenstva.
Povjerenstvo priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak javne nabave.



Clanovi povjerenstva iz reda zaposlenika CKD-a sve poslove povezane s postupkom javne nabave
izvrSavaju kao redovne radne zadatke.

Clanak 8.
Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana povjerenstva. Povjerenstvo potom vrsi pregled i ocjenu ponuda u
skladu s dokumentacijom o nabavi i sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik sadrz zaklju¢ak kojim se predlaZe odgovomnoj osobi u postupku nabave nacin zavrSetka postupka.
Zakljucak se donosi vecinom glasova ¢lanova povjerenstva.
Postupak se okon¢ava odlukom o odabiru ili odlukom o poniStenju.

Clanak 9.
Odluku o zavrietku postupka donosi odgovorna osoba za nabavu u CKD-u.
Postupak javne nabave zavriava danom izvr$nosti odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

Po izvrénosti odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem zakljuCuje se okvirni sporazum odnosno ugovor
0 javnoj nabavi.
Povjerenstvo o ishodu postupka javne nabave obavjeStava ponuditelje i Upravni odbor.

Postupak jednostavne nabave

Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave pokreée se ION obrascem koji izraduje i potpisuje ovlasteni predlagac i
dostavlja isti Upravnom odboru. Upravni odbor provjerava sadrzaj ION obrasca i uskladenost s Planom
nabave, evidentira pokretanje postupka i potpisom odobrava ION obrazac i daje odobrenje za pokretanje i
provodenje postupka jednostavne nabave.

Po odobrenju ION obrasca, ovlasteni predlaga¢/ica priprema Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva
za pripremu i provedbu postupka jednostabne nabave (dalje u tekstu: struéno povjerenstvo) kojom se
imenuju tri ¢lana strucnog povjerenstva. Pored podataka o ¢lanovima struénog povjerenstva, odluka mora
najmanje sadrzati podatke o o predmetu nabave 1 podatke o procijenjenoj vrijednosti nabave. Odluku o
imenovanju stru¢nog povjerenstva donosi Upravni odbor CKD-a.

Strucno povjerenstvo priprema Poziv za dostavu ponude koji potpisuju potpisuje stru¢no povjerenstvo.
Poziv za dostavu ponuda mora najmanje sadrzati: naziv i sjediste Narucitelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, mjesto 1 rok isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova, trajanje ugovora, uvjete
1 zahtjeve koji gospodarski subjekti trebaju ispuniti, vrste jamstva ako se traze, na€in izrade i na¢in dostave
ponude, rok za dostavu ponude koja iznosi minimalno 8 (osam) dana od dana objave poziva, adresu dostave
ponude, naznaku da cijena ponude mora biti izrazena u kunama i pisanim brojkama, kriterij za odabir
ponude. Struéno povjerenstvo upucuje Poziv za dostavu ponuda objavom na internetskim stranicama CKD-
a (www ced hr). Ponude se dostavljaju u roku za dostavu ponude, na elektonicku ili zemaljsku adresu
navedenu u Pozivu za dostavu ponude.

Narucitelj mozZe zatraziti od gospodarskih subjekata dostavu dokumenata poput certifikata, portfolija radova
1 slicno. Sve izjave 1 dokumente koji se u ime Narucitelja zahtjevaju u pozivu za dostavu ponude,



gospodarski subjekti mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka
navedenih u dokumentima koje su gospodarski subjekti dostavili, od gospodarskog subjekta moze se
zatraziti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvorit ¢e pravovremeno dostavljene ponude.
Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene posiljatelju. Otvaranje
ponuda nije javno. O pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik. Na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda, stru¢no povjerenstvo donosi. a predsjednik stru¢nog povjerenstva potpisuje
Odluku o odabiru kojom se odabire ponuda po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude odnosno optimalne
ponude tako da se vodi ratuna o trosku Zivotnog vijeka proizvoda, najboljem omjeru cijenc i kvalitete 1
zastiti okoliSa. S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor.

Narugitelj zadrzava pravo, iz opravdanih razloga koji trebaju biti pisano obrazloZeni, ne odabrati niti jednu
od pristiglih ponuda.

U slu¢aju da na objavljeni Poziv za dostavu ponuda, ne pristigne niti jedna ponuda odnosno niti jedna
prihvatljiva ponuda, stru¢no povjerenstvo priprema novi Poziv za dostavu ponude, te ga upucuje trima
gospodarskim subjektima koji mogu izvrsiti predmet nabave te ¢e od nj ih zatraziti dostavu ponude. Nakon
isteka roka za dostavu ponuda, struéno povjerenstvo priprema Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i donosi
Odluku o odabiru kojom se odabire ponuda po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude odnosno optimalne
ponude tako da se vodi ratuna o trosku zivotnog vijeka proizvoda, najboljem omjeru cijene i kvalitete i
zadtiti okolisa. S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor.

Ukoliko se u roku za dostavu ponuda zaprimi ponuda ponuditelja kojem nije bio upucen poziv a dostavu
ponude, takva pinuda ne¢e se uzeti u razmatranje, ve¢ ¢e se neotvorena vratiti posilj atelju.

Rok za donosenje odluke o odabiru ili odluke o poni§tenju iznosi najvise 30 (trideset) dana od dana otvaranja
ponuda.

Na odluku o odabiru nije dopustena zalba.

Iznimno, u potupcima nabave iz ovog ¢lanka, nabava se moze provesti upucivanjem poziva za dostavu
ponude na dokaziv nadin najmanje jednom gospodarskom subjektu koji moze izvesti predmet nabave, a
narocito:
- kada zbog karakteristika predmeta nabave, tehnickih ili umjetnickih razloga ili radi zastite zaStitom
isklju¢ivog prava ugovor moze izvrstiti samo jedan gospodarski subjekt,
- kada je to nuzno potrebno iz razloga iznimne zurnosti ili drugih opravdanih razloga izazvanih
dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti ili izbje¢i ili
- kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova/isporuke roa/izvr§enja usluga iz osnovnog
ugovora, a ukupno povecanje ne prelazi vrijesnost od 10% (deset posto) prvobitne vrijesnoti
ugovora o nabavi robe ili usluga, odnosno ne prevalzi vrijednost od 15% (petnaest posto) prvobitne
vrijednosti ugovora o nabavi radova.
Odluku o tome donosi predsjednik/ca CKD-a. U tom slu¢aju struéno povjerenstvo sastavlja sluzbenu
zabiljesku (obrazlozenje) koje supotpisuje izvrsni direktor/ica.

Izuzeéa od primjene Zakona o javnoj nabavi



Clanak 11.
Postupci nabave za dodjelu ugovora koji su izuzeti od primjene ZJN (dalje u tekstu: iznimke) mogu se
pripremiti i provesti u skladu s ovim Pravilnikom ukoliko ¢e takvo postupanje doprinijeti ostvarivanju
naéela iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika, u protivnom se ugovori zaklju¢uju izravno na temelju obrazloZenog
prijedloga izvrsnog direktora/ice CKD-a.

U slugaju provodenja postupka nabave za iznimke postupak se provodi javnim prikupljanjem ponuda
temeljem objave poziva za dostavu ponuda putem interneta ili drugog medija ili se upucuje poziv za dostavu
ponuda odredenim gospodarskim subjektima.

Postupak nabave za iznimke priprema se i provodi sukladno ¢lancima 6. do 11. ovog Pravilnika.

Zatita prava gospodarskih subjekata

Clanak 12.
Gospodarski subjekti koji imaju pravni interes mogu u postupku jednostavne nabave ili u postupku nabave
za iznimke izjaviti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju ako smatraju da je postupanje CKD-
a protivno nagelima javne nabave i/ili odredbama ovog Pravilnika.

Prigovor se podnosi u roku od 5 (pet) dana od dana primitka ili objave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju. Prigovor nema suspenzivni u¢inak.

Prigovor mora sadrzavati podatke o gospodarskom subjektu i biti obrazloZzen.
CKD je duzan odgovoriti gospodarskom subjektu u roku od 15 dana od primitka prigovora.

Statistiko izvjeS¢e o javnoj nabavi, registar ugovora i okvirnih sporazuma

Clanak 13.
CKD je obvezan do 31. ozujka svake godine izraditi statistiCko izvjesée o javnoj nabavi za prethodnu
godinu.

Zaizradu i dostavljanje izvjes¢a odgovoran je izvrsni direktor/ica.
CKD je obvezan zurno voditi registar ugovora o nabavi i okvirnih sporazuma.

Kontrola izvrSenja ugovora i okvirnih sporazuma

Clanak 14.
Kontrolu izvrsenja ugovora vrsi izvrni direktor/ica. U slucaju da izvr$ni direktor/ica utvrdi da se ugovor ne
izvrava sukladno ugovornim odredbama duzna je o tome sastaviti pisanu biljesku 1 obavijestiti Upravni
odbor CKD-a

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 15.
Dokumentacija prikupljena provodenjem postupaka nabave koji su uredeni ovim Pravilnikom 1 u vezi
izravno zakljuCenih ugovora Cuva se na nacin i u rokovima utvrdenim zakonskim propisima.



Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 19.00-P1-1
Zagreb, 5. 11. 2019.
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PRILOG 1 - Obrazac ION
INTERNA OBAVIJEST O NABAVI — POSTUPAK NABAVE (JN)
Ovlasteni predlaga¢: Izvr$ni direktor/ica CKD-a

(Za svaki postupak nabave dostavlja se zaseban ION obrazac)

PREDMET
NABAVE

EVIDENCIJSKI
BROJ
NABAVE

PROCIJENJENA
VRIJEDNOST
NABAVE

1-robe
2-usluge

3-radovi

VRSTA
POSTUPKA
NABAVE

PLANIRANI
POCETAK
POSTUPKA
ili 4 kvartal)

(1,2.3

POTVRDA ILI OBUSTAVA
NABAVE (Predsjednik
Upravnog odbora, datum)

Za jednostavnu nabavu dopisati:

Sukladno ¢lanku 5. PRAVILNIKA O NABAVI (broj: 19.00-P1-1 od 5.11.2019.) Poziv za dostavu ponude za predmet nabave biti ¢e objavljen na
internetskim stranicama Centra za kulturu dijaloga — CKD (

Il

)

Sukladno ¢lanku 5. PRAVILNIKA O NABAVI (broj: 19.00-P1-1 od 5.11.2019.) obzirom da na objavljeni Poziv za dostavu ponuda, nije pristigla
niti jedna ponuda odnosno niti jedna prihvatljiva ponuda, Poziv za dostavu ponude za predmet nabave biti ¢e upucen nize navedenim
gospodarskim subjektima:

1. naziv GS. adresa. OIB. e-mail:




2. maziv GS, adresa. OIB. e-mail:
3. mnaziv GS. adresa. OIB, e-mail:
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Sukladno ¢lanku 5. PRAVILNIKA O NABAVI (broj: 19.00-P1-1 od 5.11.2019.) Poziv za dostavu ponude za predmet nabave biti ¢e upucen nize
navedenom gospodarskom subjektu iz razloga navedenih u prilozenoj sluzbenoj zabiljesci (obrazlozenju):

1. naziv GS, adresa. OIB. e-mail:




